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Часть I Основная информация
Для участия в программе, пожалуйста, заполните все разделы заявки. Документ не фиксирован, вы можете раздвигать строки и заполнять их по мере необходимости. Заявка должна быть напечатана на русском языке. Заявка, а также все приложения к ней, должны быть поданы сотрудникам Программы в двух экземплярах (адреса для подачи заявок см. в «Положении о конкурсе»).  

1. Название организации-заявителя:

2. Название образовательного проекта: 
3. Сумма запрашиваемых средств:

4. Адрес организации:  ________________________________________________

Телефон (код города):_______________________ Факс:__________________

Электронная  почта руководителя: ___________________________________

5. Юридический статус организации: 
6. Название зарубежной партнерской организации (если есть):

7. Адрес зарубежной партнерской организации: __________________________

Телефон (код страны): ______________________ Факс:___________________

	Перечень обязательных документов:

Пожалуйста, отметьте в перечне все документы, предоставленные в адрес Программы:

	Перечень дополнительных документов (если

есть):

	· Форма заявки 

· Электронная версия заявки (по e-mail)

· Сопроводительное письмо руководителя организации

· Копия свидетельства о регистрации организации 

· Копия устава организации 

· Резюме куратора и основных исполнителей проекта в организации-заявителе 


	· Резюме российских и зарубежных экспертов, привлекаемых для участия в проекте  

· Письма от зарубежных партнерских организаций, подтверждающие существующие партнерские отношения и договоренности (если таковые есть) 

· Отчет по аудиторской проверке (если таковая проводилась)

· Другое (указать что именно)

________________________




Дата:
ФИО и подпись руководителя, печать организации:  
Подпись сотрудника IREX, получившего пакет: 
Внимание!
От одной организации может быть подана только одна заявка. Весь пакет документов должен быть представлен в 2-х экземплярах с оригиналами подписи руководителя и печати организации. 
Просьба не скреплять документы степлером. Не допускается удаление пунктов из заявки, а также смена их нумерации.
Часть II  Описание образовательного проекта
8. Название образовательного проекта: 

9. Основная цель образовательного проекта: 

Просим максимально подробно рассказать о вашем проекте, его целях и задачах, о методах и сроках его реализации, о мероприятиях,  запланированных в рамках вашего проекта.
10. Предполагаемые зарубежные партнеры по проекту: 

Если на момент подачи заявки партнеры не определены, пожалуйста, опишите, в какой области медиа вы бы хотели найти зарубежных партнеров. 

11. Опишите предварительную работу по проекту (если уже велась) и существующие договоренности с партнерами (если таковые имеются):
12. Кураторы и основные исполнители проекта с российской и зарубежной сторон:
Перечислите лиц, которые будут участвовать в проекте, с описанием их должностных обязанностей в рамках проекта. 
Приложите к данной заявке резюме (краткие биографии) куратора от организации-заявителя и основных исполнителей проекта с указанием их образования и предыдущего опыта работы. 
	Куратор с российской стороны
	Куратор со стороны зарубежного партнера

	
	


13. Российские и зарубежные эксперты /специалисты в области медиа/, привлекаемые для участия в проекте (если есть):
Перечислите российских и зарубежных специалистов в области медиа, которых вы намерены привлечь к работе над вашим проектом. Приложите их резюме, если это возможно.
	Российские эксперты 
(полное имя, место работы, должность)
	Зарубежные эксперты 
(полное имя, место работы, должность)

	
	


14. Опишите мероприятия в рамках образовательного проекта, связанные с развитием гендерных вопросов:
Расскажите о мероприятиях в рамках проекта, связанных с расширением роли женщин в сфере журналистики и в обществе. 
Часть III Рабочий план
15. Рабочий план реализации образовательного проекта:     
Разработайте помесячный план-график выполнения намеченных мероприятий на каждом этапе реализации проекта с указанием дат проведения этих мероприятий на весь срок реализации проекта (1-10 месяцев).
	Даты проведения мероприятия
	Описание мероприятия
	Исполнители
	Участники
	Запланированные результаты
	Источники финансирования (собственные средства и  средства, запрашиваемые у Международной медийной образовательной программы-Новые медиа

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Часть IV Дальнейшее развитие проекта
16. Опишите, как вы будете продолжать данное направление деятельности после освоения средств, запрошенных у Международной медийной образовательной программы-Новые медиа:
Часть V  

Об организации-заявителе:

17. Краткое описание организации-заявителя (учредители, история создания, цели и задачи, основные направления деятельности, география деятельности):
18. Информация о грантовых проектах, осуществленных ранее (за последние три года):

Грантодатель:

Длительность гранта:

Название проекта:

Цели:

Мероприятия:

Результаты:

19. Информация о текущих грантовых проектах:

Грантодатель:

Длительность гранта:

Название проекта:

Цели:

Запланированные мероприятия:

Запланированные результаты:

20. Международные партнерские проекты, осуществленные ранее (за последние три года):

Название  зарубежной партнерской организации:

Длительность партнерских отношений:

Название совместного проекта:

Статус (проект закончен/продолжается):

Результаты:

О зарубежной партнерской организации (если есть): 
21. Наличие у организации опыта совместных образовательных проектов 
· с российскими организациями (уточните)__________________________________
· с IREX (уточните) _______________________________________________________

· нет
Часть VI Результаты проекта 
22. Описание ожидаемых результатов образовательного проекта и критерии их оценки: 
· Укажите основные (общие для всего образовательного проекта) результаты, которые вы ожидаете получить:

· Ожидаемые результаты проекта и критерии их оценки
Конкретизируйте, пожалуйста, описание ожидаемых результатов проекта в виде таблицы: 

	Мероприятия проекта

(семинары, тренинги, обучающие поездки)
	Количественные результаты

(например, 

обучено [..]  журналистов, блогеров, 
создано [..] образовательных курсов, интернет-порталов,

 разработано [..] новых программ)
	Критерии оценки результатов проекта с указанием количественных показателей*

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


* Критерии оценки результатов проекта – это конкретные показатели, которые позволяют определить, насколько успешен проект в достижении ожидаемых результатов. Критерии представляют собой измеряемые характеристики, по которым можно судить о достижении того или иного результата. Необходимо указать хотя бы один критерий оценки по каждому из перечисленных вами результатов проекта. Например, если ожидаемый результат проекта – создание нового учебного курса, то примером критерия оценки результатов проекта может служить количество учащихся, которые смогут прослушать новый курс. 
23. Практическая значимость проекта:
 Часть VII Бюджет

24. Бюджет образовательного проекта:

Этот раздел заявки включает в себя бюджет c разделением затрат по проекту на источники финансирования. Бюджет проекта должен соответствовать данному образцу и отражать программную деятельность. Если в данной форме нет расходов, предусмотренных вашим проектом, вы можете изменить или добавить статьи. Просим вас предоставить как можно более точные и обоснованные цифры по расходам и четкие комментарии к ним. Все суммы должны быть указаны в долларах США. В таблице указаны примеры возможных статей бюджета. Конкретные учебные мероприятия и соответствующие им статьи бюджета по вашему проекту должны быть определены самостоятельно. Данный бюджет является примером и не обязательно будет отражать бюджет мероприятий по вашему проекту. 
	№

п/п
	Статья бюджета

(с подробным описанием статей)
	Всего

в $ США
	Имеется

в $ США
	Требуется

в $ США

	1
	Персонал (с указанием % занятости), в т.ч.:

- оплата труда сотрудников, занятых на проекте (директор, координатор, бухгалтер и др.)
- налоговые отчисления с фонда оплаты труда (ФОТ)
	
	
	

	2
	Консультанты, в т.ч.:

- иностранные тренеры

- российские преподаватели

- налоговые отчисления с ФОТ российских преподавателей
	
	
	

	3
	Командировочные и транспортные расходы, связанные с проведением учебных мероприятий, в т.ч.: 

- образовательные поездки российских участников
- визиты иностранных партнеров/тренеров в Россию
	
	
	

	4
	Расходы на связь (телефон, интернет, почтовые услуги)
	
	
	

	5
	Прочие расходы, связанные с реализацией проекта, в т.ч.:

- расходные материалы (канцтовары)
- банковские услуги и т.п.
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	

	Заявитель/ Руководитель организации  (ФИО, подпись) _______________________________            Дата: ______________

                                                                                                                         М.П.  




Примечание: 


� В данную графу включается общая стоимость расходов по проекту по каждой из статей бюджета.


� В данную графу включаются собственные средства организации или средства, изысканные из других источников (если таковые имеются), которые будут использованы для финансирования данного проекта.


� В данную графу включаются средства, запрашиваемые у Программы на реализацию образовательного проекта.





Пояснения к составлению бюджета:





Статья «Персонал» - В этой статье отражается оплата труда штатных сотрудников, непосредственно привлеченных для работы в образовательном проекте, только за то время, в течение которого они задействованы в проекте. Уровень заработной платы устанавливается в соответствии с месячным окладом и процентом занятости по проекту. Отдельной статьей включаются обязательные налоги и отчисления с фонда оплаты труда (ФОТ). Подоходный налог учитывается в сумме оклада работника. 





Статья «Консультанты» - В этой статье отражается оплата работы привлеченных российских и зарубежных тренеров и преподавателей. Отдельной статьей включаются обязательные налоги и отчисления с фонда оплаты труда (ФОТ) российских преподавателей. 





Статья «Командировочные и транспортные расходы, связанные с проведением учебных мероприятий» - Эта статья включает в себя расходы, связанные с образовательными поездками исполнителей и участников проекта, как внутренними, так и зарубежными. В комментариях к данной статье укажите информацию о планируемых поездках с указанием маршрута, количества человек, а также стоимость проезда и проживания (рассчитывается на основании фактической собранной информации), размер суточных (определяется организацией самостоятельно на основании учетной политики), оформление виз. Если размер суточных превышает российские нормы, нужно учесть налоги с превышения норм суточных. Также в данной статье отражаются расходы, связанные с организацией и проведением  круглых столов, конференций и семинаров: аренда конференц-зала, оборудования, печать и тиражирование учебных пособий, организация кофе-пауз и прочие затраты на проведение учебных мероприятий.


Статья «Расходы на связь» - В данную статью бюджета входят коммуникационные расходы организации (телефон, интернет, почтовые услуги), непосредственно связанные с осуществлением деятельности по образовательному проекту.





Статья «Прочие расходы» - В этой статье отражаются такие расходы, как: услуги банка, расходные материалы (канцтовары, необходимые для реализации образовательного проекта), а также прочие расходы, которые непосредственно относятся к программной деятельности по проекту. Не включайте в данную статью расходы на приобретение оборудования, расходы такого вида нашей Программой не предусмотрены и не финансируются.
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